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DIAGRAMMA DI PROCESSO: ELABORAZIONE E GESTIONE DEL POF  

N° Fasi Attori Settembre Ottobre Novembre Dicembre Gennaio Febbraio Marzo Aprile Maggio Giugno 

1 Pianificazione 
Dirigente Scolastico 

Funzione Strumentale 

Progetto annuale su ambiti individuati 

dal CD 
Lettura dei riferimenti normativi 

Analisi dell’atto di indirizzo del DS 
 

       

2 POF triennale 
Dirigente Scolastico 

Funzione Strumentale 
Commissione 

 

Adeguamento del piano dell’offerta formativa ai 
riferimenti normativi 

Revisione sistema di valutazione d’istituto 

Aggiornamento dati di contesto 

     

3 
Progetti di 

istituto 
Funzione Strumentale 

Commissione 
  Monitoraggio e raccolta progetti / iniziative d’istituto  

4 
Curricolo per 

competenze 

Dirigente Scolastico 
Funzione Strumentale 

Commissione 
 Collegio docenti 

 

Analisi modello ministeriale certificato delle competenze 

Editing certificati istituto 
Formazione docenti su didattica per competenze 

Costituzione gruppi di lavoro interdisciplinari per ordine di scuola 
Organizzazione tabella per classe/alunno per la rilevazione dei livelli delle 8 competenze chiave 

Costruzione di una banca comune di prove di realtà  
Sviluppo del curricolo verticale per competenze dalla scuola dell’infanzia alla scuola secondaria di 1° grado 

6 
Strumenti di 

progettazione 

Dirigente Scolastico 
Funzione Strumentale 

Commissione 

        
Esame dei documenti 

progettuali 

7 Comunicazione Funzione Strumentale  Archiviazione digitale e pubblicazione sul sito di verbali / progetti / documentazione  

8 Verifica 
Dirigente Scolastico 

Funzione Strumentale 
 

Incontri di coordinamento periodici 
Diagramma di processo 

Relazione 
finale 

22 giugno 2018                 Ins. Gabriella Zambelli 


