ISTITUTO COMPRENSIVO STATALE DON MILANI DI VERDELLO
DIAGRAMMA DI PROCESSO

Attori

Settembre
Ottobre

Novembre
Dicembre

Gennaio
Febbraio

Settembre

Pianificazione

Funzione Strumentale

Progetto annuale

Progetto annuale

Coordinamento commissioni e
gruppi di lavoro

Funzione
Strumentale/commissione BES e
gruppo di lavoro GLI

Commissione
BES, GLHT e
gruppi di
lavoro GLI

Commissioni
GLHT e
gruppi di
lavoro GLI

Coordinamento docenti di
sostegno

Funzione Strumentale/docenti
di sostegno dell’istituto

Accoglienza e tutoraggio dei docenti di sostegno e passaggio di informazioni relative ad alunni disabili

Questionari Index per
I'inclusione

Funzione Strumentale/Index
team

Lettura e analisi dei risultati dei
questionari dell’index per I'inclusione
somministrati I'anno scorso

Riflessione sulle criticita emerse dai
questionari Index, condivione con i
colleghi e individuazione di alcune

possibili soluzioni.

Monitoraggio documentazione
BES

Funzione Strumentale/docenti
di sostegno/coordinatori di
classe

Monitoraggio PEI/PDP e fascicoli personali relativi ad alunni con BES e loro archiviazione

Partecipazione a corsi di
aggiornamento

Funzione Strumentale

Riconoscimento segni predittivi
DSA e comunicazione alle famiglie

Analisi e riconoscimento dei
disturbi del comportamento:

ADHD

Gestione fondi facile consumo
alunni BES

Funzione Strumentale/referenti
BES di plesso/segreteria
amministrativa

Predisposizione degli ordini di
acquisto e della gestione di
specifici sussidi didattici per
alunni BES

Sostegno ai docenti curricolari
in relazione ad alunni BES

Funzione strumentale/ docenti
curricolari/specialisti/genitori

Attivita di mediazione, coordinamento e supporto ai docenti curricolari per alunni BES in
situazioni di particolare fragilita




Comunicazioni/documentazioni

Funzione
Strumentale/segreteria/Docente

Cura, aggiornamento e divulgazione della documentazione vigente nell’Istituto (Verbali - PAI d’Istituto —
— Rilevazione dati BES , Ufficio Scolastico Provinciale e ISTAT)

9 responsabile della
documentazione
Funzione Strumentale/Polo
Inclusione Ambito 1/Ufficio i i - i . - - .
Relazi Enti Locali Scolastico Regi le/ Servizi Azione di consolidamento della rete di relazioni con Polo Inclusione Ambito 1 — Ufficio
10 €lazione con Enti Locall colastico Reglonale/ Servizi Scolastico Regionale di Bergamo — UONPIA di Verdello — Servizi sociali
sociali di Verdello e dell’area di
Dalmine
Incontro del 15/02
- Funzione Strumentale/staff con DS e Staff Incontro del 18/06
Verifica . .
11 dirigenziale allargato alle

_— Relazione Finale
Funzioni

strumentali

Il processo viene presidiato in ogni fase dal dirigente scolastico attraverso incontri di coordinamento periodici con il docente FS

Verdello, 15 giugno 2018

Docente Funzione Strumentale

Ins.te Lucia Ubbiali



