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Ai genitori 
Al personale scolastico 

p.c. DSGA 
 

 
 
Oggetto: verifiche ed elaborati scritti 
 
 
Con la presente si forniscono indicazioni sulla gestione degli elaborati e delle prove scritte somministrate agli 

alunni/studenti del nostro istituto. 

Gli elaborati e le prove scritte si configurano come “documenti amministrativi” e, pertanto, sono sottoposti alla 

disciplina prevista dagli artt. 22 ss. della legge n. 241/1990 (Accesso agli atti). 

Ciò implica che non sia possibile consegnare l’originale degli elaborati a terzi, estranei alla pubblica 

amministrazione.  

Il diritto di accesso da parte dei genitori può essere esercitato secondo due modalità: 

- la visione gratuita dei documenti (accesso informale per consultazione) 

- l’estrazione di copia, il cui rilascio è subordinato al rimborso del costo di riproduzione (rilascio di copia). 

La richiesta di accesso deve essere motivata e rivolta agli uffici di segreteria secondo il Regolamento d’istituto 

consultabile nell’apposita area del sito web d’istituto. 

 

Considerata la valenza formativa della valutazione, si ritiene opportuno che la comprensione degli esiti venga 

veicolata ai genitori in occasione dei colloqui con gli insegnanti, la cui mediazione risulta fondamentale per 

un’adeguata comprensione del giudizio espresso sulle prove. 

 

In materia di comunicazione tra scuola e famiglia, si rammenta che   il collegio dei docenti può formulare proposte 

al Consiglio di istituto, a cui spetta il compito di definire e deliberare le modalità e i criteri per lo svolgimento dei 

rapporti con le famiglie e gli studenti, compresi i colloqui individuali. 

 

 

 

Allegato 

Modulo Richiesta di accesso a documenti amministrativi 
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